SCHEDA RILEVAZIONE PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

COMUNE DI OLIENA

'UFFICIO: ECONOMATO - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO : FELE GIUSEPPINA

AREA \ SETTOR

Termine fissato per la

Modulistica 2 procedimento Modalita per Stumenti ditutela | Nome del soggetto cui &
Nominativo e recapiti | Organo decisore (se diverso corredo ndicare ighi di re Sientio amministrativae | attribuito,in caso di ineraia
N del a@l Fonti e rferimenti normativ fonte legisativa o 2 Soggetti Pubblici- Eventuali pagamenti ez o | Dwosaa siurisdizionale potere sostitutivo aisensi
Procedimento procedimento) poniile ighi di S viconosciutin favore | delFart. 2, comma 9-bi, L.
altindiizzo: termine superiore a%0gg | priva necessarl delinteressato 201/90
indicare le motivazi
Pubblicazione dei dati previsti dagli
. N y artt 23 ¢ 26 del Dlgs. 33/2013
Gestione registro unico fatture elettroniche - AUTOTUTELA
P Possiinin b Avein y L. 244/07 - D.M - D.M. 3 aprile 2013 n. 55| APPLICATIVO PROTOCOLLO - ESPORTAZIONE DEL FILE IN PPLICATIVO 1066, DAUADATADI | nelfapposta Sczione| o o ———— Responsabite dArea
CONTABILITA' D.L. 24 aprile 2014 . 66 CONTABILITA' - CONTABILIZZAZIONE DOCUMENTI - ASSEGNAZIONE RICEVIMENTO DELLE FATTURE | "Ammiristrazione Trasparente”  del eri2/90)
FINANZIARIA - ANNOTAZIONE ESTREMI PROTOCOLLO E CAUSALI sito Internet Isttuzionale di questo
comune;
Pubblicazione dei dati previsti dagli
artt 23 ¢ 26 del Dlgs. 3
RICEZIONE AUTOTUTELA
2 [Aenotarione el et scauis delle fatture s D.pr.633/72 e R |mape e T o no no AMMINISTRATIVA Responsabile d'Area
ilevantiai fini CAUSALI 1vA, mministrazione Trasparente” el a0y
sito Internet Isttuzionale di questo
"
e
3 | Liquidazioni periodiche IVA s D.pr.633/72 o o AMMINISTRATIVA Responsabile d Area
o P P 633/7 DEBITO/CREDITO NEI CONFRONTI DELUERARIO SUCCESSIVO ALLA SCADENZA (L142/50) "
DEL TRIMESTRE
redisposizione atti struttor ai fini delle
ehinnsont annali VA TRAP & UNICO, MODELLI FISCALI - LLA SCADEN AUTOTUTELA
| e odel s PR . 633/1972 Dgs 446/1997 | ANNUALIIVA - IRAP E UNICO ENC - CREAZIONE FILE PER LA TRASMISSIONE PREFISSATA CON DECRETO no no AMMINISTRATIVA Responsabile d'Area
P " TELEMATICA ENTRATEL MINISTERIALE (L.142/90)
CONTROLLO SCADENZE - Liquidatione & EMISSIONE.
emissione mandati di pagamento bolltte Utenze EMISSIONE AVVISO DI PAGAMENTO £ AUTOTUTELA
! - codifica i cul allart, XMLD:
lettriche, telefoniche s e e o o alfan o " MENSILMENTE OMUNICAZIONE VIA MAILO ViA no no AMMINISTRATIVA Responsabile d'Area
COMUNALISCUOLE, PALAZZO COMUNALE £ g8 31 . AL AT POSTA. (L 142/90)
ILLUMINAZIONE PUBBLICA
EMISSIONE DEI MANDATI DI PAGAMENTO, € EsAME ESECUTIVE -
RELATIVE REVERSALI DI INCASSO CORRELATE Al 0,165 267/2000 - codifica SIOPE di ci lfar, EMISSIONE AVVISO DI PAGAMENTOE | MANDATIDI AUTOTUTELA
s [waioan( threa (OG5 2672000 - cofc SO d SETTMAALMENTE || COMUNAZONE VANALOVA | pAGAENTOAL | o [P il IR ———
PAYMENT ECC..) COME DA ATTI DI o 196 ‘GENERAZIONE FILE XWIL DA ESPORTARE PER LA FIRMA DIGITALE £ LA POSTA. TESORIERE [
LIQUIDAZIONE - A PUBBLICO
CONTROLLO REGOLARE ESECUZIONE DEGLI regolare AUTOTUTELA
7 |oRoINATIVI INFORMATICIIN PORTALE s QUOTIDIANAMENTE no no AMMINISTRATIVA Responsabile d'Area
TELEMATICO TESORERIA COMUNALE, rver (L142/50)
‘CREAZIONE DEI DOCUMENTI STIPENDIALI DI ENTRATA E DI USCITA IN
Liquidazione e emissione mandatidi pagamento ot o APPLICA MANDATI D1 AUTOTUTELA
y - codf i cul alfar, issi i
8 | delle competenze stipendili a personale s 0.L6S 267/2000 - codifica SIOPE di ci afat ol MENSILMENTE TRASMISSONE AULEGATIAL | pasamenTo AL no no AMMINISTRATIVA Responsabile d'Area
14 dela legge 31 dicembre 2009, n. 196; TESORIERE COMUNALE
dipendente XML E DISTINTE ALLEGATE - DA ESPORTARE PER LA FIRMA DIGITALE E LA TESORIERE (L142/50)
TRASMISSIONE TELEMATICA AL TESORIERE
Termine fissato per la
Modulistica 2 procedimento Modalita per Stumenti ditutela | Nome del soggetto cui &
Nominativo e recapiti  Organo decisore (se diverso corredo (indicare re Sientio amministrativae | attribuito,in caso di ineraia
N el a@l Fonti e rferimenti normativ fonte legisativa o 2 Soggetti Pubblici- Eventuali pagamenti e o | Dwosaa jurisdizionale potere sostitutivo aisensi
Procedimento procedimento) poniile ighi di S viconosciutin favore | delFart. 2, comma 9-bi, L.
altindiizz termine superiore a%0gg | priva necessarl dellinteressato 201/90
indicare le motivazi
FubtTicazions del dat previs Gagl]
Predisposizione, tenuta e agglornamento degli D.165 267/2000- . Igs. 23 giugno 2011, o 23 e 26 del Dl 33203 AUTOTUTELA
9 [inventar dei beni mobili e 2 s . 118 - artcol 1 2 della legge 5 maggio 2009, O TATIONE SErRRATA SELLE IMMOBILITIASION 1N CORSE. snnualmente entro 131/01/ [ 2P0 i . o no AMMINISTRATIVA Responsabile d'Area
e affiata a et estione 12,60, g5 10 sgoto 2014, 125 smminsiaione Tapaerie el 162190
comune:
ubblicazione del dat previsti dagl
CONTABILIZZAZIONE DEGLI AMMORTAMENTI PASSIVI E ATTIVI (RICAVI nmusimente entoli 30 sprle 0| s 3a o 2ot Do so/sond|
Predisposizione elaborati contabil pr contabilta D.LGS 267/2000- . Igs. 23 giugno 2011, 3 R tu it o 2 AUTOTUTELA
10 |cconemes patimon fhes [ 118 il 2l S g 200 ( fomaeaniolndvera |odoppota - Sasone "o [P il I ———
conto Ecnomics 42,0125 Epassve - LusvaLENZE € “naraie vaco pmminisraione Trsparene” L 2201
AISCONTI ATTIVI € PASSIV - miniteriale sito Internet Istituzionale di questo
n
o468 26772000 o, soa0t6 o1 AGAENTO AL
o 3672007 ot SPESA PER SPESE ECONOMALI - EMISSIONE BUONI ECONOMALI DI Pubbiicazione del dati previst dagli .
IS L | ot chesh VERCHE TNESTRAL 1SS RENTEGRO. etomos % ko] PiAMETOW e
1 z 69/2013 D.tgs. n. 231/2002 N . GIORNALMENTE oo crione  contani- no no AMMINISTRATIVA Responsabile dArea
o 20272016 T ot TRIMESTRALE DEL FONDO CASSA ECONOMALE - RENDICONTAZIONE ANNUALE Ammiistrazione. Trasparente’ del| - CONANT azo0)
A RESA DEL CONTO sito Inernet Istiuzionale i questo| “goth S
SOt xe o o i oo
- PAGAMENTO
AcQuisizIone b s -
0.165 26772000 o.. 5072016 bicatone gl o prevs g
0. 56/2007- e cuioA e ENpENTE - o 23 e 26 del Dlgs 30| oo AtoruTELA
2 VALORE s AnAC 0.165 174/2016 NNUALE CON GIORNALMENTE Ioapos | : PAGAMENTO AL o o AMMINISTRATIVA Responsabile d Area
MODELL MINISTERIAL ER LA RESA DEL CONTO pmminisvadone Trasparente” 6!l s 162190
d o oTo o et o o qest
DELLA GESTIONE E DA TRASMETTERE ALLA CORTE DEI CONTI. omnes
ISTRUTTOR Pubbiicazione del dati previst dagli
(GESTIONE CONTRATTI PER LA MANUTENZIONE £ 000 oL GBS | ASSISTENZA £ MANUTENZIONE SOFTWARE - ACQUISIZIONE CIG - DURC - ar. 23 ¢ 26 dol Dlgs. 01| ATOTUTER
- . nellapposita czione|
] s ohartivaintai s ANAC D.165 174/2016 IMPEGNO DI GIORNALMENTE e ione Trasparenme | PAGAMENTO AL no o AMMINISTRATIVA Responsabile d Area
- T
PORTALE ISTITUZIONALE RECOLAMENTO COMUNALE DI ECONOMATO sito Internet Isttuzionale di questo  TEONERE (L 1d2/00)
TRIMESTRALI O SEMESTRALI
000 o s DuRC- Pubblicazione dei dati previsti dagli
- . A artt 23 ¢ 26 del Dlgs.
AnAC 0,165 174/2016 IMPEGNO I e ! Dl 332081 viawoam o AUTOTUTELA
1 z 69/2013 D.tgs. n. 231/2002 GIORNALMENTE el appost cone] PAGAMENTO AL o o AMMINISTRATIVA Responsabile dArea
APPARECCHIATURE MULTIF “Amministracione Trasparente” del
DL 244/2016 L 136/2010 ISTENZA TECNICA sito Internet Isttuzionale di questa| 0T (L 142/0)
DI CONTABILITA' m
Termine fissato per la
Modulistica 2 procedimento Modalita per Stumenti ditutela | Nome del soggetto cui &
Nominativo e recapiti | Organo decisore (se diverso (indicare ighi di re Sientio amministrativa e
N del a@l Fonti e rferimenti normativ fonte legisativa o 2 Soggetti Pubblici- Eventuali pagamenti ez o | Dwosaa siurisdizionale
Procedimento procedimento) isponibile ighi di S ticonosciuti n favore
altindiizz termine superiore 290gg | privati necessarl delinteressato
indicare le motivazioni
‘;':G;’;L’I’,“"" . ey by 3 - Pubblicazione dei dat previsticagli
- . -DURC- artt. 23 26 el Dlgs
(GESTIONE CONTRATTI SERVIZI POSTALI ANA D.165 174/2016 pu | ACQUSIZIONECIG- DURC. PREDISPOSIZIONE ATII PER ACQUISIZIONE 23 026 de D1 3312013 MANDATI D1 AUTOTUTELA
TAUANE s 69/2013 .Lgs. n. 231/2002 GIORNALMENTE P o || PAGAVENTO AL no o AMMINISTRATIVA Responsabile d'Area
miminitrazione Trasparente” del
2.) L X T 4
5.P.A.) E CORRISPONDENZA ORDINARIA D.L. 204/2016 L 136/2010 oLt o ete ESORIERE (L 142/90)
DI CONTABILITA' Comune;
D165 267/2000 D.L.50/2016 . N
o serzonr et oo 'ACQUISIZIONE CIG - DURC - PREDISPOSIZIONE ATTI PER ACQUISIZIONE Pubbiicazione del dat previstidagli
L - NEGOZIATA 23 26 del Dlgs. 33/2013
aNAC D.165 174/2016 oL . MANDATI D1 AUTOTUTELA
15 | CESTIONE CONTRATTI SERVIZI DI TELEFONIA s 69/2013 D.tgs. n.231/2002 GIORNALMENTE nmmeWapposiasetione | | paGAMENTO AL no no AMMINISTRATIVA Responsabile d'Area
MOBILE RETE AZIENDALE REGOLARE Amministrazione Trasparente” del
D.L. 204/2016 L 136/2010 e o et stosonsie gl uesta | TESORERE (L 142/90)
B oo MUNALE DI ECONOMATO € | p15TT1vAZIONE SERVIZI AGGIUNTIVI GESTIONE PIANITARIFFARI -
ATTIVAZIONE/CESSAZIONE SIM
AuTomEzz: : - o 000 el 3 - Pubblicazione dei dat previsticagli
- . -DURC- artt. 23 26 el Dlgs
ESTIONS CONTRATT sy 55 o 0.165 17872006 'ACQUISIZIONE CIG - DURC - PREDISPOSIZIONE ATTI PER ACQUISIZIONE 222660l 3372013 ANOATIOF ATOTUTEL
17 e vreon pemoDICHE . Z 6572013 D.gs.n. 231/2002 wnsoon| e | ogaeto o o AMMINSTRATVA | Responsable davea
INTERVENTI DI MANUTENZIONE ORDINARIA DL 204/2016 L 136/2010 REGOLARE sito Internet stituzionale di questo | 0NN (L 142/0)
RIPARAZIONE ispeeiiiie ESECUZIONE - LIQUIDAZIONE PREMI £ FATTURE Comune;
D.LGS 267/2000 - D.L. 50/2015 3 - Pubblicazione dei dat previsticagli
0.1 56/2017 - LINEE GUIDA A artt. 23 26 del Dlgs. 33/2013
(GESTIONE CONTRATTI DI - fornitura di gasolio per ANAC D.16s 174/2016 pets et e MANDATI DI AUTOTUTELA
18 ific scolastci e Palazzo z 69/2013 Lgs. n. 231/2002 NON DEFINBILE (U RICHIESTA)| 8 0 00 et | PAGAMENTO A no no AMMINISTRATIVA Responsabile d'Area
Comunale D.L. 204/2016 L 136/2010 oL e e | TesoRERE (L 142/90)
ispeeiiiie Esec MANDATI DI PAGAMENTO Comune;
D.165 267/2000 - DL 50/2016
3 - Pubblicazione dei dat previsticagli
PUNTO ISTRUTTORE CONVENZIONI CONSIP - E D.L.56/2017 - LINEE GUIDA p ot 230 26 del Ol 33/2015.
WERCATO ELETTRONICO - PORTALE CAT e pussias  bL yo 23026 Dl 33 Manam o AwtorUTELA
19 [SARDEGNA - ACQUISIZIONE DI BENI € SERVIZI z 69/2013 Lgs.n. 231/2002 NON DEFINIBILE (SURICHIESTA) A5 9PRONEE S0 et | PAGAMENTO AL No No. AMMINISTRATIVA Responsabile d'Area
PER IL FUNZIONAMENTO DEGLI UFFICI D.L. 244/2016 L. 136/2010 " TESORIERE (L. 142/90)
oo REGOLARE sito Internet stituzionale i questo
ispeeiiie Esec MANDATI DI PAGAMENTO Comune;
Termine fissato per la
Modulistica 2 procedimento Modalita per Stumenti ditutela | Nome del soggetto cui &
Nominativo e recapiti | Organo decisore (se diverso corredo (indicare re Sientio amministrativae | attribuito,in caso di ineraia
N el @l Fonti e rferimenti normativ fonte legisativa o 2 Soggetti Pubblici- Eventuali pagamenti ez o | Dwosaa jurisdizionale potere sostitutivo aisensi
Procedimento procedimento) disponibile ighi di S viconosciutin favore | delFart. 2, comma 9-bi, L.
altindiizzo: termine superiore a%0gg | priva necessarl dellinteressato 201/90
indicare le motivazioni
D.165 267/2000 - DL 50/2016
€ - Pubbiicazione del dat previstidagli
D.L.56/2017 - UINEE GUIDA
oencaro Biemonen. - poms o AnAC 0,165 174/2016 Am gt 23026 0Dl D201 MANDATI DI AUTOTUTELA
20| MERCATo eTIRONCo - porTALE AT wes [eoona g 2372002 N nonoeemene (suraesty | L, rosaseione | o | no [P il I ———
D.L. 244/2016 L. 136/2010 " TESORIERE (L 142/90)

SERVIZI, PER PER IL SETTORE DI APPARTENENZA

DI CONTABILITA"

MANDATI DI PAGAMENTO

sito Internet stituzionale di questo.




